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คู่มือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตเปลี�ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 

หน่วยงานที
รับผดิชอบ : องคก์ารบริหารส่วนตาํบลทุง่ขมิ�น 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื�อกระบวนงาน : การขออนุญาตเปลี
ยนการใชอ้าคารตามมาตรา 33 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผงัเมือง 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที
ใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิ
น (กระบวนงานบริการที


เบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง : 
1) พระราชบัญญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที
มีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื)นที�ให้บริการ : ทอ้งถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา :  พระราชบญัญติัควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวงขอ้บญัญติั

ทอ้งถิ
นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที
ออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญติัควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 25  วนั 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลี�ยต่อเดือน    0  

 จํานวนคําขอที�มากที�สุด 0  

 จํานวนคําขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างองิของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขออนุญาตเปลี
ยนการใชอ้าคารตามมาตรา 33 21/05/2558 
16:40  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการ   องค์การบริหารส่วนตาํบลทุ่งขมิ�น   เลขที  29/9  หมู่ที  4 ตาํบลทุ่งขมิ�น                      อาํเภอนา
หม่อม  จังหวดัสงขลา   โทรศัพท์  074-385114, โทรสาร 074-385075    

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยดุที ทางราชการกาํหนด)  

ตั�งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที ยง)  
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12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เงื�อนไข(ถ้าม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

กรณีเจา้ของหรือผูค้รอบครองอาคารซึ
งไมเ่ป็นอาคารประเภทควบคุมการใชป้ระสงคจ์ะใชห้รือยนิยอมใหบุ้คคลใดใช้
อาคารดงักล่าวเพื
อกิจการควบคุมการใชแ้ละกรณีเจา้ของหรือผูค้รอบครองอาคารประเภทควบคุมการใชส้าํหรับกิจการ
หนึ
งหระสงคใ์ชเ้ป็นอาคารประเภทควบคุมการใชส้าํหรับอีกกิจกรรมหนึ
งจะตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถิ
น
หรือไดแ้จง้เจา้พนกังานทอ้งถิ
นทราบแลว้ 
 

13. ขั)นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผดิชอบ 

ที� ประเภทขั)นตอน 
รายละเอยีดของขั)นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื
นขออนุญาตเปลี
ยนการใช้
อาคารพร้อมเอกสาร 
 

1 วนั อบต.ทุง่ขมิ�น (องคก์รปกครอง

ส่วนทอ้งถิ
นใน
พื�นที
ที
จะขอ
อนุญาตเปลี
ยนการ
ใชอ้าคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ
นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

5 วนั อบต.ทุง่ขมิ�น (องคก์รปกครอง

ส่วนทอ้งถิ
นใน
พื�นที
ที
จะขอ
อนุญาตเปลี
ยนการ
ใชอ้าคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ
น
ดาํเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที
ดินตาม
กฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง
ตรวจสอบสถานที
ก่อสร้าง
จดัทาํผงับริเวณแผนที

สังเขปตรวจสอบกฎหมาย
อื
นที
เกี
ยวขอ้งเช่นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื
องเขต
ปลอดภยัในการเดินอากาศ
เขตปลอดภยัทางทหารฯ

7 วนั อบต.ทุง่ขมิ�น (องคก์รปกครอง

ส่วนทอ้งถิ
นใน
พื�นที
ที
จะขอ
อนุญาตเปลี
ยนการ
ใชอ้าคาร 
) 



121 

 

ที� ประเภทขั)นตอน 
รายละเอยีดของขั)นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

และพรบ.จดัสรรที
ดินฯ 
 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ
นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารับ

ใบอนุญาตเปลี
ยนการใช้
อาคาร (น.5) 
 

12 วนั อบต.ทุง่ขมิ�น (องคก์รปกครอง

ส่วนทอ้งถิ
นใน
พื�นที
ที
จะขอ
อนุญาตเปลี
ยนการ
ใชอ้าคาร) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 25 วนั 
 

14. งานบริการนี)ผ่านการดําเนินการลดขั)นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขั�นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื�นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สําหรับยื�นเพิ�มเติม 

ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบคําขอ

อนญุาตเปลี&ยน

การใช้อาคาร 

- 1 0 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(แบบข. 3) 

2) 

สําเนาหรือ

ภาพถ่ายเอกสาร

แสดงการเป็น

เจ้าของอาคาร

หรือผู้ครอบครอง

อาคาร 

- 0 1 ชดุ - 

3) 

หนงัสือแสดง
ความยินยอม

จากเจ้าของ

อาคาร (กรณีผู้

ครอบครอง

อาคารเป็นผู้ขอ

อนญุาต) 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

ใบรับรองหรือ
ใบอนญุาต

เปลี&ยนการใช้

อาคาร (เฉพาะ

กรณีที&อาคารที&

ขออนญุาต

เปลี&ยนการใช้
ได้รับใบรับรอง

หรือได้รับ

ใบอนญุาต

เปลี&ยนการใช้

อาคารมาแล้ว) 

- 1 0 ชดุ - 

5) 

แผนผงับริเวณ

แบบแปลน
รายการประกอบ

- 5 0 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

แบบแปลน 

6) 

รายการคํานวณ

โครงสร้างพร้อม

ลงลายมือชื&อเลข

ทะเบียนของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบ 
(เฉพาะกรณีที&

การเปลี&ยนแปลง

การใช้อาคารทํา

ให้มีการ

เปลี&ยนแปลง

นํ 9าหนกับรรทกุ
บนพื 9นอาคาร

มากขึ 9นกว่าที&

ได้รับอนญุาตไว้

เดมิ 

- 1 0 ชดุ - 

7) 

หนงัสือรับรอง

ของวิศวกร

ผู้ออกแบบและ
คํานวณพร้อม

สําเนาหรือ

ภาพถ่าย

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีที&เป็น

อาคารมีลกัษณะ

ขนาดอยูใ่น

- 1 0 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประเภทเป็น
วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ) 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที� 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญตัิควบคุมอาคารพ.ศ. 

2522 

ค่าธรรมเนียม  0 บาท 

หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) องค์การบริหารส่วนตาํบลทุ่งขมิ�น  29/9  หมู่ที  4  ตาํบลทุ่งขมิ�น  อาํเภอนาหม่อม  จังหวดัสงขลา                

โทรศัพท์  074-385114, โทรสาร 074-385075,   เวบ็ไซต์ http://www.thungkhamin.go.th 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

 

 

 


